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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИПРОПУСКНОГО РЕЖИМА И ПРАВИЛАХПОВЕДЕНИЯ

ПОСЕТИТЕЛЕЙГИМНАЗИИ
1. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ
1.1. НастоящееПоложение разработанона основании Регламентаобразовательных
учрежденийв соответствии с ЗакономРоссийскойФедерации«Об образованиив РФ»,
иными федеральнымизаконами. Цель настоящего положения -

установление
надлежащего порядкаработыи создание безопасныхусловийдля обучающихсяи

сотрудников гимназии, а также исключения возможности проникновенияпосторонних
лиц, предупреждениятеррористическийактов, выноса служебныхдокументов и

материальныхценностей, иных нарушенийобщественногопорядка.
1.2. Контрольно-пропускнойрежим совокупность мероприятийи правил,
исключающих возможность несанкционированногопроходалиц, проездатранспортных
средств, проноса(провоза) имуществана территориюили с территориишколы.
1.3.Контрольно-пропускной режим в помещение школы предусматриваеткомплекс
специальных мер, направленных на поддержаниеи обеспечениеустановленногопорядка
деятельности школы и определяетпорядокпропускаучащихся и сотрудниковшколы,
гражданв административноездание.
1.4. Директоршколы является организаторомсистемы контрольно

—

пропускногорежима
1.5. Контрольза соблюдениеми осуществлением контрольно-пропускногорежима
астниками образовательногопроцессав школе возлагается на:

•

дежурногоадминистратора;
•

дежурныхучителей;
•

вахтераи сторожей.1.6. Выполнениетребованийнастоящего Положенияобязательнодля всех сотрудников,
остоянно или временноработающихв школе, учащихся и их родителей, всех
ридическихи физическихлиц, осуществляющихсвою деятельность или находящихся
о другимпричинамна территориишколы.

1.7. Сотрудникигимназии, учащиеся и их родители должны быть ознакомлены с

астоящим Положением.
1.8. В целях ознакомления посетителейгимназии с пропускнымрежимом и правилами
поведения настоящее Положение размещаетсяна информационныхстендах в холле
ервогоэтажа здания гимназии и на официальномИнтернет-сайте.

2. ПОРЯДОК ПРОХОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ, СОТРУДНИКОВ, ПОСЕТИТЕЛЕЙВ
ПОМЕЩЕНИЕГИМНАЗИИ
.1. Входучащихся в гимназию осуществляетсячерез центральныйвход по с 8.00

согласно графикудежурствпо школе), в дни когда дежурствоотсутствуетвход в

учреждениес 8.15. Раннийприходучащихсяв учреждениедо указанноговременидолжен
обосновыватьсязаявлением от родителейс указаниемпричины.



Классныеруководители1-х классов в течение первогомесяца учебногогода (сентябрь)

встречаютучениковв вестибюлешколы. Затемучащиесяк учебнымкабинетампроходят
самостоятельно.
2.2. Входв школу учащихся, начинающих занятия не с первогоурока, осуществляетсяпо
звонкуна переменус предыдущегоурока.
2.3. В случаеопоздания на урок учащиеся пропускаютсяв школус разрешениядежурного
администратора.
2.4. Выходна улицу учащихсяво времяурокафизическойкультуры, групп продлённого
дня, на соревнования, экскурсиии пр.осуществляетсятолько в сопровожденииучителя.
2.5. Учащиеся, занимающиеся в системе дополнительного образования,участвующиев
общешкольныхмероприятияхи посещающие дополнительные занятия после уроков,

пропускаютсясогласно расписания и графикаработыстудий, секций, кружков и
мероприятий, утвержденныхдиректоромгимназии.
2.6. Проходучащихся в школу переведенныхна индивидуальноеобучениевозможен по
расписанию, представленномуучителемдежурномуадминистратору.

2.7. Во времяканикул учащиеся допускаютсяв школу согласно планумероприятийс

учащимисяна каникулах, утвержденномудиректоромгимназии.
2.8. В случае нарушениядисциплины или правил поведения учащиесямогут быть
доставлены к дежурномуучителю, классномуруководителю, администрациигимназии.
2.9. Уходитьиз школы до окончания занятий учащимсяразрешаетсятолько на основании
письменного разрешениямедицинского работникаили представителяадминистрации,
законных представителейучащегося с предъявлением(паспорта или документа
удостоверяющеголичность).
З. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙРЕЖИМ ДЛЯРАБОТНИКОВ ГИМНАЗИИ
3.1. Директоргимназии, его заместители, секретарьмогут проходитьи находиться в

помещениях школы в любоевремясуток, а также в выходные и праздничныедни, если
это не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно-пропускной
режим.
3.2. Педагогамрекомендованоприбытьв школуне позднее 8 часов 15 минут, дежурным
педагогам не позднее 8 часов 00 минут.
3.3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденнымдиректором
школы, урокиконкретногопедагога могутначинаться не с первогоурока(во всех случаях
педагог обязанприйтив школуне позднее, чем за 15 минут до начала его первогоурока).
3.4. Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить дежурного
администраторао временизапланированныхвстречс отдельными родителями, а также о

времении месте проведенияродительскихсобраний.
9.5.Остальныеработникишколы приходятв школу в соответствии с графикомработы,
утвержденнымдиректором.
3.6. Сотрудникишколы по окончании рабочеговремениобязанысдать ключи от
абинетовна вахтусогласно журналуо регистрацииключей.
4. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙРЕЖИМ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ(ЗАКОННЫХДРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)УЧАЩИХСЯ
9.1. Родителимогут быть допущены в школу при предъявлении документа,
удостоверяющеголичность.
4.2. С учителямиродителивстречаютсяпосле уроковили в экстренныхслучаяхво время
перемены.
4.3. Длявстречи с учителями, или администрациейшколы родители сообщают
дежурномуадминистраторуфамилию, имя, отчество учителя или администратора, к



которомуони направляются, фамилию, имя своего ребенка,класс в которомон учится
данные вносятся в «Журналрегистрациипосетителей».
4.4. Родителямне разрешаетсяпроходитьв школус крупногабаритнымисумками.Сумки
необходимооставить на посту дежурногои разрешитьдежурномуадминистраторуих
осмотреть.
4.5. Проходв школуродителейпо личным вопросамк администрациишколы возможен
по предварительнойдоговоренности, с самойадминистрацией,о чем дежурныйдолжен
бытьпроинформированзаранее.
4.6. В случаене запланированногоприходав школуродителей,дежурныйвыясняет цель
их приходаи пропускаетв школутолько с разрешенияадминистрации.
4.7. Родители, пришедшиевстречатьсвоих детейпо окончании уроков, ожидают их на

улицеили у поста дежурногов школе. Дляродителейпервоклассниковв течение первого
полугодияучебногогода устанавливаетсяадаптивныйконтрольно-пропускнойрежим,

которыйоговариваетсяотдельно классными руководителямина родительскихсобраниях
согласно приказудиректора.
4.8. Проходв школуторговыхпредставителей,театральныхкассиров, фотографови т.п.
согласовывается лично с директоромшколы.
4.9. В случаевозникновения конфликтныхситуаций, связанных с допускомпосетителей
в здание школы, сотрудникидействуетпо указанию директорашколы, заместителя
директораили дежурногоадминистратора.
4.10. К руководствушколы (директору и его заместителям) посетители допускаютсяв
строгоотведенные часы по рабочимдням и только по предварительномусогласованию с

руководителем
4.11. Запрещенвход в школу любых посетителей, отказывающихся предъявить
документы, удостоверяющиеличность, и объяснитьцель посещения.
5. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙРЕЖИМ ДЛЯВЫШЕСТОЯЩИХ
ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРОВЕРЯЮЩИХЛИЦ И ДРУГИХПОСЕТИТЕЛЕЙШКОЛЫ
5.1. Лица, не связанные с образовательнымпроцессом, посещающие школупо служебной
необходимости, пропускаютсяпри предъявлениидокумента, удостоверяющеголичность,
о согласованию с директоромшколы или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале
учетапосетителей».
5.2. Должностныелица, прибывшиев школу с проверкой, пропускаются при
предъявлениидокумента, удостоверяющеголичность, с уведомлениемадминистрации
школы, о чем делается запись в «Журналерегистрациимероприятийпо контролю
еятельности школы».
5.3. Группылиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых
мероприятиях, семинарах, конференциях,смотрахи т.п., допускаютсяв здание школы
при предъявлениидокумента, удостоверяющеголичность по спискам посетителей,

заверенныхпечатью и подписью директорашколы.
9.4.Вход в школу любых посетителей, отказывающихся предъявитьдокументы,
удостоверяющиеличность, и объяснитьцель посещения запрещен.
5.5. В случаевозникновения конфликтныхситуаций, связанных с допускомпосетителейв
здание школы, сторож, дежурныйучитель, администратордействуетпо указанию
директорашколы или его заместителя.
6. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙРЕЖИМДЛЯАВТОТРАНСПОРТНЫХ
СРЕДСТВ
6.1.Допускбез ограниченийна территориюшколы разрешаетсяавтомобильному
транспортуэкстренныхи аварийныхслужб:скороймедицинскойпомощи, пожарной
охраны, управленияГО и ЧС, управлениявнутреннихдел при вызове их администрацией



школы. Допускуказанного автотранспорта, прибывшегопо заявке администрации,
осуществляетсяпри наличии у водителейдокументов, удостоверяющихличность
водителя.
6.2. Парковкаавтомобильноготранспортана территориишколы и у центральноговхода
запрещена.
7. ОРГАНИЗАЦИЯИ ПОРЯДОКПРОИЗВОДСТВАРЕМОНТНО-
СТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ В ЗДАНИИИ ПОМЕЩЕНИЯХГИМНАЗИИ7.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительныхорганизацийпропускаются в
помещения школы дежурным администратором, вахтером или сторожем для
производства ремонтно-строительных работпо распоряжениюдиректора или на
основании заявок, подписанных руководителемвышестоящими организациями.
8. ПОРЯДОКПРОПУСКА НА ПЕРИОДЧРЕЗВЫЧАЙНЫХСИТУАЦИЙИ
ЛИКВИДАЦИИАВАРИЙНОЙСИТУАЦИИ.8.1. Пропускнойрежим в здание школы на период чрезвычайныхситуаций
ограничивается.
8.2. После ликвидации чрезвычайной(аварийной) ситуации возобновляетсяобычная
процедурапропуска.
9. ПОРЯДОКЭВАКУАЦИИПОСЕТИТЕЛЕЙ, РАБОТНИКОВ И СОТРУДНИКОВШКОЛЫИЗ ПОМЕЩЕНИЙИ ПОРЯДОКИХ ОХРАНЫ.9.1. Порядокоповещения, эвакуации посетителей, работникови сотрудников из
помещенийшколы при чрезвычайныхситуациях (пожар, стихийное бедствие,
информацияоб угрозесовершениятеррористическогоакта и др.) и порядоких охраны

разрабатываетсядиректоромсовместно со с ответственными за ведение работыпо
антитеррору, охранеи безопасноститруда, пожарнойи электробезопасности.9.2. По установленномусигналу оповещения все посетители, работникии сотрудники, а
акже работники,осуществляющиеремонтно-строительныеработыв помещениях школы,„тэвакуируютсяиз здания в соответствии с планом эвакуациинаходящимся в помещении
школы на видном и доступномдля посетителейместе. Пропускпосетителейв помещения
колы прекращается.Сотрудникишколы и ответственные лица принимаютмеры по
вакуациии обеспечениюбезопасностинаходящихся в помещениях людейдо прибытия
сотрудников соответствующейслужбыдля ликвидации чрезвычайнойситуации
обеспечиваютих беспрепятственныйпропускв здание школы.


